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Ce document est destiné à aider les fédérations sportives nationales à collecter les données nécessaires pour le calculateur de CO2 pour entreprises. Il peut également être utilisé pour générer une estimation approximative des émissions de gaz à effet de serre d’une fédération. Les émissions de gaz à effet de serre sont calculées pour une période d’un an.

S’il n’est pas possible de collecter toutes les données avec précision, des valeurs empiriques ou des chiffres estimatifs peuvent être utilisés pour différentes questions. Il est recommandé de consigner en détail le processus de collecte des données. Le déroulement reste ainsi compréhensible, et la collecte des données dans les années à venir s’en trouve simplifiée.

Documents utiles pour la collecte des données:
· Pièces justificatives de la comptabilité
· Décompte des charges pour l’électricité, le chauffage et l’eau
· Données du personnel relatives à la mobilité pendulaire des collaborateurs
· Listes des participants aux voyages et nuitées des cadres de la fédération

Les catégories suivantes sont traitées dans le calculateur de CO2 pour entreprises:
1. Informations générales
2. Energie
3. Mobilité
4. Restauration
5. Matériel et déchets

Vous trouverez ci-dessous les principaux conseils et aides pour chacune de ces catégories.

1. Informations générales
Il convient tout d’abord de définir les limites du système afin de clarifier le domaine de responsabilité des fédérations sportives nationales en matière d’émissions de gaz à effet de serre. Sont englobées toutes les activités du secrétariat, y compris les activités de cadre organisées par la fédération.

Pour les activités du secrétariat, les sources d’émissions suivantes doivent être identifiées:
· Consommation d’électricité et énergie thermique (bureau)
· Services numériques (bureau)
· Trajets domicile-travail des collaborateurs
· Voyages d’affaires (tous les moyens de transport, y compris les vols)
· Nuitées lors des voyages d’affaires
· Repas lors des voyages d’affaires
· Matériel (papier, imprimés achetés, appareils électroniques)[footnoteRef:2] [2:  Les données relatives aux vêtements achetés par les cadres des fédérations sportives sont négligées par le calculateur de CO2 pour entreprises, bien qu’elles relèvent de la responsabilité des fédérations sportives nationales.] 

· Déchets et déchets électroniques (y compris toner et eau du robinet)

Pour les activités des cadres des fédérations sportives, les sources d’émissions suivantes doivent être identifiées:
· Voyages aller et retour vers les sites de compétitions nationales ou internationales
· Nuitées

2. Energie
· Les données relatives à la consommation d’électricité ainsi qu’à l’énergie thermique peuvent être collectées au moyen de décomptes des charges.
· Services de stockage en ligne: Les informations sur l’espace de stockage disponible dans le cloud peuvent être obtenues via le compte d’utilisateur correspondant (indiqué en Go).
· Données web transmises: Les informations sur le volume annuel de données téléchargées ou envoyées via Internet grâce à l’utilisation de technologies Internet (par exemple les services de streaming, la navigation sur Internet, les communications telles que les e-mails et les chats) peuvent être fournies soit par le service informatique interne, soit par des prestataires de services informatiques externes. S’il n’est pas possible de trouver ces informations, des données empiriques peuvent également être utilisées.

3. Mobilité[footnoteRef:3] [3:  Les données relatives aux véhicules appartenant à l’entreprise sont négligées par le calculateur de CO2 pour entreprises, bien qu’elles relèvent du domaine de compétence des fédérations sportives nationales.] 

· Les données relatives à la mobilité pendulaire des collaborateurs et collaboratrices du secrétariat peuvent être collectées au moyen de données personnelles ou d’une enquête auprès du personnel.
· La catégorie «Voyages d’affaires» comprend la mobilité (transports publics, voiture, vols) ainsi que les nuits d’hôtel lors des voyages d’affaires. Ces données peuvent être collectées au moyen de justificatifs de la comptabilité.
· La catégorie «Voyages d’affaires» comprend également les déplacements des cadres sur les sites de compétitions nationales et internationales (transports publics, voiture, autocars, vols), y compris les nuits d’hôtel. Ces données peuvent être collectées au moyen de listes des participants et de justificatifs de la comptabilité.

4. Restauration
· Les données relatives aux repas lors des voyages d’affaires peuvent être collectées au moyen des justificatifs de la comptabilité.
· Si le nombre de nuits d’hôtel est connu, il est également possible de calculer des chiffres estimatifs: Pour chaque nuitée, trois repas principaux, boissons de 0,5 l comprises, peuvent être pris en compte, de même que le café pour 2/3 du nombre de repas principaux.

5. Matériel et déchets
· Les données relatives aux appareils électroniques et aux imprimés achetés ainsi qu’au papier utilisés dans les bureaux de la fédération nationale peuvent être collectées au moyen de justificatifs issus de la comptabilité.
· Si le nombre de toners utilisés n’est pas connu, la valeur indicative suivante peut être utilisée: 1 cartouche de toner pour 25 kg de papier imprimé (env. 5000 pages).
· Les données relatives à la consommation d’eau peuvent être collectées au moyen du décompte des charges.
· Si les données relatives aux déchets résiduels ne sont pas disponibles, les valeurs indicatives suivantes peuvent être utilisées:
· Quantité de déchets résiduels: 1000 l = 10 m3 = 100 kg
· Exemple: 3,5 kg pour un sac de 35 l
· Pour la quantité de matériaux recyclés et les déchets électroniques, une estimation du nombre de conteneurs, de palettes ou de sacs (en kilogrammes / litres) peut être effectuée.[footnoteRef:4]  [4:  Pour convertir le volume en poids, il faut utiliser des facteurs de conversion. Pour cela, le tableau de conversion de la ville de Vienne est une bonne base: Die Umwelt Beratung (état 2022). Tableau de conversion des déchets: https://www.umweltberatung.at/download/?id=abfallumrechnungstabelle-3044-umweltberatung.pdf] 
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